Regulamin udostepniania (wydania) kopii, badZ odpiséw dokumentow, ktore
Cztonek S.M. ,,Czerwony Rynek” ma prawo otrzymania ‘

§1.
Kopie, badz odpisy dokumentéw, ktore Cztonek Spétdzielni ma prawo otrzymaé zgpdnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami ustawy i statutu, Spéldzielnia przygotowuje po
otrzymaniu pisemnego wniosku Czlonka Spotdzielni o wydanie kopii wskazanych dokumgntow

- ze zbioru dokumentow przewidzianym w ustawie, badz statucie.

§2.

Spotdzielnia prowadzi rejestr wnioskow, ktére wplynely w sprawie udostgpipienia
(wydania) kopii, badZ odpisu dokumentdw, zawierajacy nast¢pujace dane: numer pod, k{6rym
wniosek zostat zarejestrowany, date wptywu wniosku do Spotdzielni, terminu zrealizowania
wniosku — wydania dokumentéw, ilo$é¢ wydanych dokumentéw — liczbg stron, kwote wniegionej
oplaty za sporzadzenie kopii dokumentéw, dat¢ i podpis osoby wydajacej materialy, date
i podpis osoby potwierdzajacej odbior .

§3.

Po rozpatrzeniu wniosku o wydanie kopii dokumentéw przez Zarzad, wnioskodawca
powiadamiany jest (pisemnie, badZ na inny wskazany we wniosku kontakt) o terminie realizacji
wniosku, ktéry uzalezniony jest od ilosci wnioskéw oczekujgcych na realizacj¢ oraz ilosei
i rodzaju dokumentéw o jakich wniosek stanowi oraz o ewentualnych kosztach sporzadzenia
odpiséw i kopii wraz z podaniem numeru konta na jakie oplate wnioskodawca winien wisci¢

przed odbiorem przygotowanych materiatéw.

§4.
Realizacja wnioskéw o wydanie kopii dokumentéw odbywa si¢ sukcesywnie — wedtug

kolejnosci wynikajacej z rejestru, o ktérym mowa w §2. niniejszego Regulaminu.

§5.
Spotdzielnia przygotowuje kopie, badZz odpisy dokumentéw przeznaczajac ha to,
w kazdy wtorek miesiaca - dwie godziny pracy wyznaczonego do realizacji wpiosku
pracownika, ktéry zwolniony jest w tym czasic z wykonywania innych podstawpwych

obowigzkdéw wynikajacych ze stosunku pracy.



§6.
O ile przepisy ustawy, badz statutu nie stanowia inaczej — koszty sporzadzenia odpiséw
i kopii dokumentéw pokrywa Cztonek Spétdzielni wnioskujacy o ich otrzymanie.
Wydanie odpiséw i kopii dokumentow nastgpuje za okazaniem dowodu wniesienia oplaty na
konto Spoldzielni za ich sporzadzenie - w wysokosci odpowiadajgce] iloczynowi liczby stron
sporzadzonych odpisow, badZ kopii i obowigzujace] stawki oplaty za ich sporzadzenie
okreslonej przez Zarzad Spoéldzielni.
§7.
W przypadku nie odebrania przez wnioskujacego Czlonka - w wyznaczonym przez
Spoldzielnie terminie - przygotowanych odpisow, badz kopii dokumentéw, Spoétdzielnia
wystawia i przesyla na adres wnioskujacego notg obcigzeniowa za ich sporzadzenie

i przechowuje przygotowane materiaty w depozycie przez okres maksymalnie 6 miesiecy.

§8.
W przypadku wnioskéw o udostgpnienie dokumentow do wgladu (odczytania,
sporzadzenia whasnorgeznego odpisu) Spétdzielnia udostepnia za zgoda Zarzadu do wgladu
dokumenty - w obecnosci wyznaczonego do realizacji wniosku pracownika - w terminach

i zasadach okreslonych w § 2 + 5 niniejszego Regulaminu, ktore stosuje sig odpowiednio.

§9.
Regulamin niniejszy zostal zatwierdzony Uchwalg Zarzadu S.M. ,,Czerwony Rynek”

ar 30/20.05.2015 z dnia 20.05.2015 r. i wehodzi w zycie z dniem uchwalenia.
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Spotdzielni Mieszkaniowe)
_Czerwony Ryne
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